
平成 26年 6月吉日 

≪小ホール・会議室のご予約・変更・取消に関してのお知らせ≫ 

7 月 1 日より小ホール及び会議室の予約のお手続きにつきましても、変更・取消

同様に下記の通り変更させていただきたく、何卒ご協力の程お願い致します。 

-記- 

お部屋のご予約・変更・取消は、窓口または FAX の書面でお願い致します。  

【窓口での予約・変更・取消】 

予約・変更につきましては、窓口で空き状況を確認後、所定の用紙にご記入いた

だき、お控えをお渡しさせて頂きます。取消につきましては、所定の用紙にご記入

いただき、お控えをお渡しさせて頂きます。 

【ＦＡＸでのご予約・変更・取消】 

お電話にて空き状況のご確認を頂いた後、所定の用紙もしくは用紙と同じ内容を

記載の上、北九州パレスまで送信願います。確認後、当施設より予約／変更完了の

ＦＡＸ、又はお電話等をさせて頂きます。取消につきましては、所定の用紙もしく

は用紙と同じ内容を記載の上、北九州パレスまで送信願います。確認後、当施設よ

り取消完了のＦＡＸ、又はお電話等をさせて頂きます。 

万が一、連絡がない場合はお問い合わせ願います。 

※お電話では各部屋の空き状況のご案内のみの為、予約・変更は完了しておりま

せん。お早めに窓口又はＦＡＸにてご予約をお願い致します。 

なお、当施設休館日の時は、FAX でのご対応につきましては、お受けできません。 

皆さまには大変お手数をお掛け致しますが、ご理解とご協力をお願い致します。 

【北九州パレス】 電話(093)651－4600 FAX(093)651－4610 


